
 
 
 

Devenez souscripteur en assurance des particuliers 
pour la plus grande mutuelle d’assurance de dommages du Québec 

 
Le Groupe LEDOR est une entreprise mutualiste, fondée par et pour ses membres. La 
mutuelle assure déjà plus de 100 000 membres qui peuvent compter sur un service de 
pointe par la proximité de ses représentants et partenaires courtiers. 
 
 
Souscripteur en assurance des particuliers (Ste-Claire)  (G.04.12001) 
Remplacement congé de maternité 
 
Responsabilité du poste 
 
Ø Analyser les demandes de cotation, les propositions d’assurance, les demandes de 

modifications ainsi que les renouvellements  
Ø Communiquer aux courtiers et aux agents nos conditions d’acceptation ou les 

raisons d’un refus 
Ø Obtenir les différents rapports nécessaires à une bonne souscription en utilisant les 

outils appropriés 
Ø Analyser les sinistres et prendre les mesures correspondantes 
Ø Recommander la production de rapports d’inspection, les analyser et prendre des 

décisions conformément aux commentaires du conseiller en prévention 
Ø Venir en aide aux courtiers et agents dans leur compréhension de nos formulaires et 

normes de souscription 
 
Profil recherché 
 
Ø Diplôme d'études collégiales (DEC) ou attestation d’études collégiales (AEC) en 

assurances de dommages ou l’équivalent 
Ø Minimum de 2 années d’expérience 
Ø Bon sens de l'écoute 
Ø Savoir planifier son temps et gérer ses priorités 
Ø Capacité à communiquer efficacement à l’oral et l’écrit 
Ø Aptitudes à prendre des décisions grâce à un bon sens de l'analyse et à un bon 

jugement 
Ø Titre de PAA serait un atout 
Ø Connaissance des logiciels Outlook, Word et Excel 
 
 
Faire parvenir votre curriculum vitae à ressources.humaines@ledor.ca ou à l’attention 
de Mme Alexandra Roy avant le 2 mars 2012. 
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